ORSZAGOS MAGYAR MEHESZETI EGYESULET
BELSO ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZATA



I. Altaldnos rendelkezések

1. A szabélyzat hatédlya kiterjed az Orszagos Magyar Méhészeti Egyesiilet (a tovabbiakban:
OMME) Kézponti Irodéajara, az OMME helyi és teriileti tagszervezeteire, valamint az OMME
méhészeti szaktanacsadoi halozatara.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a fentiekben felsorolt szervek altal kezelt személyes
adatokra. A szabalyzat az OMME regisztraciés laphoz csatolt adatkezelési nyilatkozattal
egyiittesen alkalmazando.

E‘rtelmezé’ rendelkezések

3. Az utasitas alkalmazasaban

a) adatvédelem: az érintett informaciods dnrendelkezési joganak érvényre juttatasa érdekében a
személyes adatok kezelésének normativ szabélyozasa;

b) adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése elleni szervezési, technikai
megoldasok, valamint eljarasi szabéalyok sszessége, az adatkezelés azon allapota, amelyben a
kockazati tényezoket - és ezéltal a fenyegetettséget - a szervezési, miszaki megoldasok és
intézkedések a minimalisra csokkentik;

¢) adathordozo: barmely alakban, barmely eszkéz felhasznélasaval és barmely eljarassal
eléallitott személyes adatot tartalmazé anyag;

d) hozzdférési jogosultsag: az a jogosultsag, amelynek birtokdban a jogosult személy szamara
elérhetoveé, megismerhetévé valnak az adott adatallomanyban kezelt személyes adatok;

€) hardver eszkoz: mindazon eszk$zok, amelyek feladata az OMME 4ltal alkalmazott
informatikai rendszerek folyamatos miikddésének biztositasa, valamint amelyek biztonsagi
adatmentésre vagy masolatok készitésére szolgalnak:

f) kozvetlen hozzdférési jogosultsdg: adott adatallomany informatikai alkalmazas
igénybevételével kezelt adatainak megismeréséhez adott olyan jogosultsig, amely a
jogosultnak lehetoséget biztosit arra, hogy az adatdllomanyban kezelt adatokhoz az altala
megvilasztott idopontban kozvetlen lekérdezéssel hozzaférjen;

g) kozvetlen lekérdezés: az adott adatallomanyban kezelt adatokba torténd betekintés,
valamint a lekérdezé dontése alapjan az igy megismerhet6vé valt informaciok kinyomtatasa
vagy mas modon torténd rogzitése.

II. Adatvédelmi intézményrendszer

4. Az informéciés Onrendelkezési joggal és az informdici6szabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyok alkalmazasaban adatkezeld szerv vezetdje az OMME elnéke.

5. Az OMME belsé adatvédelmi felelose az OMME hivatalvezetdje.



6. Az OMME bels6 adatvédelmi felelose ellatja az OMME adatvédelmi tevékenységének
szakmai iranyitasat, ennek keretében az OMME Elnokség kdzremiikodésével:

a) az adatvédelmet érintd jogszabédlyok valtozasait figyelemmel kiséri, az esetleges
valtozasokrol értesiti az OMME elndkét;

b) elkésziti az adatvédelem targyaban kiadandd0 norma tervezetét, sziikség esetén
kozremiikodik az adatvédelmet érinté egyéb belsé normak kidolgozasaban és modositasaban;

¢) egyedi ligyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az OMME egységes adatvédelmi
gyakorlatanak kialakitasat:

d) az OMME adatkezelési tevékenységét érintd iigyekben kialakitja az OMME éllaspontjat,
kozremikodik az OMME-hoz  beérkezett adatvédelmi targyd  megkeresések
megvalaszolasaban;

e) gondoskodik az OMME altal kezelt személyes adatok nyilvantartasanak feltigyeletérol;

f) ellenérzi, hogy az OMME adatkezel6i tevékenysége Osszhangban van-e az informacids
onrendelkezési joggal, az informécidszabadsaggal és az adatbiztonsaggal kapcsolatos
Jjogszabalyokkal;

g) kivizsgalja az OMME-hoz érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére intézkedik, indokolt esetben vizsgalat lefolytatdsat
kezdeményezi.

h) az OMME munkavallaléi allomanyanak adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért erre
kijellt oktato biztositasaval;

i) a rendszeres adatvédelmi ellenérzéséért, az ellenérzés soran esetlegesen feltart
hidnyossagok vagy jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség
megallapitasahoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, a hataskorébe tartozo eljarasok
lefolytatasaért.

111. Adatdllomdnyok

8. Az OMME iigyviteli, valamint nyilvéantartasi célu adatkezelést végez az egyesiilet tagjainak
irasbeli hozzéjarulasa alapjan.

9. Az ligyvitelhez kapcsolodo adatkezelés kozvetleniil egy tigy feldolgozaséhoz kapesolédik,
célija az adott ligyhdz kapcsolodo eljaras lefolytataséhoz, az eljaras szerepldinek
azonositasahoz ¢s az ligy befejezésé¢hez sziikséges adatok biztositasa. Az iigyviteli céla
adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az adott iigy irataiban szerepelnek.

10. A nyilvéantartasi célu adatkezelés az elére meghatarozott szempontok alapjan gyiijtétt
személyes adatfajtakbol adott szempontok szerint létrehozott strukturalt adatallomany, az
adatkezelés idétartama alatt biztositva az adatok kiilénboz6 jellemzok alapjan torténd
visszakereshetdségét. Az egyes iigyekkel dsszefiiggésben gyiijtstt adatok kezelése ebben az
esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének idétartamat az adatok kezelésére
felhatalmazast adé torvény vagy az érintett adatkezeléshez adott hozzéjarulasaban foglaltak
hatarozzak meg.



11. A személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasi céli adatallomanyok dokumentécidit
nyilvantartasba kell venni, és gondoskodni kell azok sziikség szerinti aktualizalasarol. Meg
kell hatarozni a dokumentaciokhoz torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a
hozzaférés csak az OMME elnokének és az OMME hivatalvezet6jének engedélyével
torténhet. Szabalyozni kell a dokumentaciok tarolasdanak, masolasanak, esetleges
kolcsonzésének rendjét.

12. Az OMME Kozponti Iroda informatikai halézatdnak szamitogépeirdl az OMME
lizemeltetésében 1évo szerverre adott idében automatikusan mentést készit az OMME
Ko6zponti Iroda munkavallaloi 4ltal hasznalt egyesiileti taglistat kezel6 szoftver.

13. Az OMME Kozponti Iroda egyesiileti tagok adatainak kezeléséhez kizardlag olyan
szoftvereket hasznalhat, amelyek funkcidi kézé tartozik a naponta torténd automatikus
adatmentés.

1V. Az adatfeldolgozds szabdlyai

14. Az adatfeldolgozast az OMME Kozponti Irodajanak erre jogosult alkalmazottai végzik, az
OMME Elnoksége megbizasi szerzodés alapjan adatfeldolgozot is igénybe vehet.

15. Az adat megismerésére vagy tovabbitasara vonatkozo kérelem esetén az érdemi dontést az
OMME elndke jogosult meghozni, erre az adatfeldolgozd figyelmét az adatfeldolgozasra
kotott megbizasi szerzodésben is fel kell hivni.

V. Adattovabbitas

16. Az OMME az altala kezelt személyes adatokért az érintettel szemben felelésséggel
tartozik, erre figyelemmel az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbité OMME
minden egyes személyes adattal §sszefiiggésben koteles ellendrizni.

17. Adatvédelmi szempontbol akkor tekintheté az adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes
adatot kezeld személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd)
pedig torvényi felhatalmazassal vagy az érintett irdsos hozzéjarulasaval rendelkezik az adat
kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek
megléte és a célhoz kotottség a jogszeriiség egyiittes kovetelménye.

18. Harmadik személy vagy szerv altal benyijtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a
torvényben kotelezéen eloirt adattovabbitas esetét kivéve - az OMME elnokének a
hataskorébe tartozik. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat, az alapul szolgdlé torvényi rendelkezés pontos
megjeldlésével;

b) a kért adatok kérének pontos meghatarozasat;

¢) az érintett személy azonositdsidhoz szilkséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzé ismérveket.

19. Az adattovébbitas torténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgéltatassal vagy torvény ilyen
tartalmu rendelkezése alapjan kozvetlen hozzaférés biztositasaval.



VI. Az érintett jogainak érvényesitésével dsszefiiggd feladatok

20. Az OMME elnoke az OMME hivatalvezetdje kozremiikodésével gondoskodik arrdl, hogy
az érintett:

a) személyes adatai kezelésével kapcsolatos tdjékoztatds kérésére, a betekintéssel, a
helyesbitéssel, valamint torléssel vagy kezelésének korlatozasaval kapcsolatos kérelmére
legkésébb harminc napon beliil,

b) a személyes adatai kezelésével kapcsolatos tiltakozédsara tizendt napon beliil irasban,
kozérthet6 forméaban valaszt kapjon.

21. Amennyiben torvény alapjan az érintett tajékoztatdsa nem tagadhaté meg, az kiterjed:

a) az adatok megjelolésére, azok forrasara;

b) az adatkezelés céljara, jogalapjara, idotartamara;

¢) az esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozo nevére, cimére és az adatkezeléssel dsszefliggd
tevékenységere;

d) arra, hogy kik, mikor, milyen célbdl és milyen jogalap szerint kapjak vagy kaptdk meg az
adatokat.

22. A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkezelésre
vonatkozd tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. A mar megfizetett koltségtéritést
vissza kell fizetni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatds kérése
helyesbitéshez vezetett.

23. Az OMME hivatalvezetdje gondoskodik a valosignak nem megfelelé adatnak -
amennyiben a sziikséges adatok rendelkezésre allnak - helyesbitésérél. Amennyiben a hibés
adat nem helyesbithet6, akkor azt - torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban - torolni kell. A
hibas adatot a kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni.

24. Az adat helyesbitésérol és a torlésrol az érintett és mindazok tajékoztatast kapnak, akiknek
az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatds elmaradasa az adatkezelés céljara tekintettel
az érintett jogos érdekeit nem sérti.

VII. A tiltakozdsi jog gyakorldsa

25. Az érintett tiltakozasa elbirdlasanak idoOtartamara az adatkezelé szerv vezetdje
gondoskodik az adatkezelés felfiiggesztésérol. A felfiiggesztés idétartama alatt az adat a
tiltakozasi jog elbiralasaval Osszefiiggé eljardson kivill nem hasznalhaté fel, nem
tovabbithato, a tarolason kiviil egyéb adatkezelési miivelet nem végezhetd.

26. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az OMME elnéke az OMME hivatalvezetdje ttjan
koteles gondoskodni az adatkezelés megsziintetésérol, és - a tiltakozasi jog miatt tortént
felfliggesztésre utald jeldlés elhelyezése mellett - az adatok zarolasarél, valamint a
tiltakozasrol és az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a
tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta. Az értesitettek kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.



VIII. Adattovdbbitdsi nyilvintartds

27. Az OMME hivatalvezetdje az érintett tajékoztatasa és az adattovabbitas jogszeriiségének
megéllapitasa érdekében koteles gondoskodni altala erre a feladatra kijeldlt személy tutjan
adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol.

28. Manualis adatkezeléseknél vagy szamitogépes adatkezeléseknél papir alapu
adattovabbitasi nyilvantartas vezetésérol kell gondoskodni.

IX. Ellenorzés

29. Az OMME elndksége minden évben koteles ellendrizni az adatkezelési hozzaférési
jogosultsagok aktualizalasat.

30. Az ellendrzés soran feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az OMME elndksége az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tdjékoztatni az
OMME Etikai-Fegyelmi Bizottsagot. Az OMME hivatalvezet6je koteles haladéktalanul
megtenni a jogszeri allapot helyreallitasahoz sziikséges intézkedéseket, indokolt esetben
kezdeményezi a személyi felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

X. Oktatds, vizsgdztatds

31. Az OMME munkaviéllaléi allomanyédba uwjonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az OMME hivatalvezetdje koteles az
allomanyba vételt kovetd két honapon beliil adatvédelmi oktatdsban részesiteni, és részére a
szilkséges jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozoket, és belsd normékat
rendelkezésre bocsatani.

32. Az oktatast kovetden az adatvédelmi ismeretekbol vizsgat kell tenni, amelyrdl szolo
igazolast az érintett személyi anyagaban kell elhelyezni. Eredménytelen vizsga esetén az
érintett személyt megfeleld hataridé kitiizésével poétvizsgara kell bocsatani, a potvizsga
sikertelensége esetén a vizsga letételéig személyes adatok kezelésével nem jar6 munkakorbe
kell helyezni.

33. Jelentdsebb adatvédelmi targyd normavéltozasoknal vagy az ellenérzés soran feltart
visszatéré vagy egyébként sulyos hidnyossagoknal - az érintett allomany koételezd
adatvédelmi oktatasat az OMME hivatalvezetdje vagy az éltala kijelolt személy koteles
elvégezni.

XI. Zdro rendelkezések

34. A szabalyzat a kozzétételét koveté honap elsé napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2018. julius 25.

OMME elnoke



